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1.1 Die aktuelle Folie kopieren

Die folgenden Diagramm-Bearbeitungen sollen an einer Kopie vorgenommen werden.

Aufgabe 1 Folie kopieren

1. Klicken Sie in der Statusleiste auf die Schaltflache Normalan-

1
PR sicht.
: g 2. Klicken Sie in der Miniaturansicht mit der rechten Maustaste auf
g p_g | D die Folie 2 mit dem Diagramm.
1l "
3. Wabhlen Sie im Kontextmenu den Befehl Folie duplizieren.
PowerPoint hat eine Kopie der Folie eingefugt.
4. Wechseln Sie bei der Folie 3 mit einem Mausklick auf das Dia-
___ helimmiatil gramm in den Bearbeitungsmodus. Achten Sie darauf, dass die

Grafik mit einem Rahmen als aktuelles Element markiert ist.

Kontextmend in
der Miniaturansicht

5. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen PowerPointDiagramme?.
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Die kopierte Folie
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1.2  Schriftgrosse andern
Die Schriftgrossen innerhalb des Diagramms (Titel, Achsenbeschrif- Calibri {Textkl'
tungen, Legende) sind etwas klein, wir werden Sie deshalb etwas ver- 9 N
grossern. FKUS "9 ]
Sch 10
Aufgabe 2 Schriftgrosse und Skalierung 105
andern 11
12
1. Markieren Sie nacheinander die einzelnen Elemente und andern 14
Sie auf der Registerkarte Start in der Gruppe Schriftart den
Schriftgrad auf 18 Pt. Fur den Diagrammtitel wahlen Sie den
Schriftgrad 22 Pt.
1.3  Skalierung
Durch Veranderung der Skalierung der Y-Achse (Wert- T = .... ;

achse, Zahlenachse) kénnen Sie die Hohe der Saulen
beeinflussen, ohne die Zahlen der Datenbereiche zu
verandern. Offnen Sie mit einem Rechtsklick auf die Y-
Achse das Kontextmeni und wéahlen Sie Achse for-
matieren.

Den nachfolgenden Aufgabenbereich rufen Sie auch
Uber den Weg Registerkarte Entwurf (Diagramm-
tools), Gruppe Diagrammlayouts, Schaltflache Dia-
grammelement hinzufigen, Achsen, Weitere Ach-
senoptionen auf. Hier stellen Sie die Achsenoptione-
nen, Teilstriche, Beschriftungen und Zahl ein.

Bereits bei der Erstellung des Diagramms hat Power-
Point selbsténdig eine automatische Einstellung vorge-
nommen.

Zur Veranderung tragen Sie andere Werte ein oder
nehmen eine andere Einstellung vor. Probieren Sie die
verschiedenen Einstellungen aus!

Diagrammelement Schnelllayout = Farben ;
hinzufugen ~ &ndern ~
ifh Achsen r
idh Achsentitel v
Diagrammtitel 4 M[ﬂ Primar vertikal

Datenbeschriftungen  »

Datentabelle »

BB

Fehlerindikatoren »

lﬂ]ﬂl Primér horizontal

Weitere Achsenoptionen...

Weitere Achsenoptionen

Achse formatieren

Achsenoptionen ¥  Textoptionen

H O =l

4 Achsenoptionen

Achsentyp
@ Automatische Auswahl basierend auf Daten
") Textachse
) Datumsachse
Vertikale Achse schneidet
‘@ Automatisch
Bei Rubriknummer 1
Bei gréBter Rubrik
Achsenposition
Auf Teilstrichen
'@ Zwischen Teilstrichen

["] Kategorien in umgekehrter Reihenfolge

I Teilstriche

»

Skalierung andern
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1.4 Gitternetzlinien (Raster)

Uber den Weg Registerkarte Entwurf (Diagramm-
tools), Gruppe Diagrammlayouts, Schaltflache Dia-
grammelement hinzufugen, Gitternetzlinien kénnen
horizontale (Y-Achse) und/oder vertikale (X-Achse) Li-
nien angezeigt werden.

Es sind drei Varianten fur primére horizontale bzw. ver-
tikale Gitternetzlinien vorgegeben: Hauptgitternetze,
Hilfsgitternetz, Haupt- und Hilfsgitternetze.

Beim Hauptgitternetz werden die Linien in Hohe der
Beschriftungs-Zahlen durchgezogen. Dagegen werden
sie bei dem Hilfsgitternetz dazwischen gesetzt.

Ein Klick auf die Schaltflache o6ffnet die rechts stehen
den Untermenus.

Aktuell ist das horizontale Hauptgitternetz fur die Y-
Achse eingeschaltet:

m Primér horizontal haupt

Horizontales Hauptgitternetz fiir die Y-Achse

Uber den Befehl im Untermenii
Weitere Optionen fur Gitternetzlinien

offnen Sie den nebenstehende Aufgabenbereich, der
Ihnen weitere Einstellungsmoglichkeiten bietet. Dies
kann bei manchen Diagrammen die Uberschaubarkeit
erhdhen. Probieren Sie einfach verschiedene Einstel-
lungen aus und wahlen Sie zum Schluss wieder die Li-
nienoption ® Automatisch.

ih
i

()
TR
Diagrammelement Schnelllayout  Farben
hinzufiigen ~ v andern ~
Achsen 4
Achsentitel »
Diagrammtitel »
Datenbeschriftungen  »
Datentabelle ’
Fehlerindikatoren 3
Gitternetzlinien » o B
ﬁ Primar horizontal haupt
Legende »
Linien » MH:H Primér vertikal haupt
% Primér horizontal hilfs
Hﬂw Primar vertikal hilfs
Betriebliches Vorschlagswesen
L Weitere Optionen fir Gitternetzlinien...

Diagrammtools Registerkarte Entwurf

Hauptgitternetz formatieren = &

Hauptgitternetz-Optionen ¥

4 Linie -
_ Keine Linie
_ Einfarbige Linie
(@ Farbverlaufslinie

) Automatisch

Voreingestellte Farbverliufe

Typ

Richtung

Winkel
Farbverlaufstopps

Farbe

Position 0%

Einfigen und Formatieren der Gitternetzlinien
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1.5 Die vertikale Grossenachse (Y) formatieren

fiizontal (kategorie) Achse | = .| Damit Sie in dem Diagramm an einem Element die Formatierung &n-
i bereich .. . . .
g::g::::ﬂ::'c dern kénnen, muss das Objekt vorher markiert werden. Zum einen er-
Horizontal (Kategorie) Achse kennen Sie das aktuelle Objekt an den Markierungspunkten, zum an-

d . . .

eqende deren auch an dem Listenfeld Diagrammelemente oben links auf der
Vertikal (Wert) Achse

Vertikal (Wert) Achse Hauptgitternetz | Registerkarte Format (hier: Titel von Vertikal (Wert) Achse).
Zeichnungsfléche
se?:e :f'gt" In diesem Listenfeld kénnen Sie auch andere Elemente zum Bearbei-
ene eper

Reihe "Reuter” ten auswahlen.

Reihe "Bauer"
Reihe "Sander”

Listenfeld
Diagrammelemente

H ©- 0 % H = PowerPointDiagrammes - PowerPoint

Datei Start  Einfigen Entwurf Ubergange Animationen  Bildschirmprasentation Uberprifen  Ansicht  Entwurf [JZSTNER

Horizontal (Kategorie) Ach =[] \ ™, L2 Flleffekt - A- - - [ Ausrichten -
&3 Auswahl formatieren Oool- \ \ \ - [Z Formkontur - A A A - & - " Ebene nach hinten Grupplaren
5 Auf Formatvor. zuracks. || A | 1,[% o * (d Formeffekte - = A - B Auswahlbersich A Drehen

Aktuelle Auswahl Farmen einfligen Farmenarten n WordArt-Formate & Anordnen GraBe n

Registerkarte Format

Uber die Schaltflaichen gestalten Sie auf dieser Registerkarte die einzelnen Teile eines Dia-
gramms. Eine weitere Moglichkeit bietet Ihnnen das Kontextmenl eines Objektes: Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf das Objekt und wahlen Sie in dem Kontextmeni den Befehl aus.

Aufgabe 3 Grossenachse formatieren

Andern Sie das Zahlenformat der vertikalen Gréssenachse (Y):

1. Offnen Sie den Aufgabenbereich Achse formatieren z. B. iiber den entsprechenden Befehl
im Kontextmenu.

Achse formatieren T
2. Klicken Sie auf das Dreieck 4 vor der Zeile Achsenop- Achsenoptionen ¥ Testoptionen
tionen, um diesen Bereich zu schliessen oder blattern CREE
Sie mit Hilfe der Bildlaufleiste ans untere Ende des Auf- Achsenoptionen a
. * Teilstriche
gabenbereichs. > Eeachrifiungan
4 Zahl
3. Offnen Sie nun Uber das Dreieck > vor der Zeile Zahl ol
o Zahl -
die Zahlenformateinstellungen und nehmen Sie die An- et B
derungen wie im nachfolgenden Bild vor: 2000 Tennzsichan verwender ||
Megaties Tahlan:
-123400
1'234.00
-1234 00
. i . . i 1'234.00
4. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen P——
PowerPointDiagramme9. [reeua0 Himaufigen | -

Die Zahlen der Grossenachse (Y) formatieren
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1.6 Das Format der Saulen verandern

Es wurde bereits aufgezeigt, wie die Farbe fur eine Saulen- 2 Falefrekt -
gruppe geandert werden kann. Dartber hinaus gibt es wei- - %:::::’e‘::;
tere Moglichkeiten, das Aussehen der Saulen zu verandern.

Markieren Sie mit der Maus die Saulengruppe, die Sie for-
matieren mdchten und wahlen Sie eine Schaltflache aus der
Gruppe Formenarten auf der Registerkarte Format (Dia-
grammtools). Mit einem Klick auf die Schaltflache  6ffnen
Sie den Katalog:

Formenarten [}

Auf der Registerkarte Format

Designformatvorlagen -

Abc Abc Abc Abc Abc Abc Abc

Abc Abc Abc Abc Abc

=
o
(o]

Abc Abc Abc Abc Abe Abc

Abc

B
o
151
.
=
o
o
-
g ‘
o
a
L

Abc Abc Abc Abc Abe Abc

Abc Abc Abc Abc Abe Abc

Voreinstellungen

Abc Abe Abe Abe Abe Abe

Katalog (mit Livevorschau)

Oder 6ffnen Sie den Aufgabenbereich Datenreihen formatieren, den Sie bei markierten Objek-
ten auch Uber die Tastenkombination (ctr1]+(1] 6ffnen konnen. Dort haben Sie zudem die Mog-
lichkeit, den Abstand und die Uberlappung der Saulen zu andern:

Datenreihen formatieren v X

Datenreihenoptionen ¥
RN ||

4 Reihenoptionen

Datenreihe zeichnen auf
(® Primarachse

() Sekundarachse

Reihenachsentiberappung — —

Abstandsbreite —_

Datenreihen formatieren



HEI Objekte zeichnen
IKA 2016 Unterrichtsversion Modul 4 ED U G UfD ER

Reihenachsentberlappung

Im Bereich Reihenachsenlberlappung legen Sie den Abstand zwischen den einzelnen Saulen
fest. Sie kdnnen Werte von -100% bis 100% eingeben oder mithilfe des Schiebereglers auswah-
len. Ein positiver Wert erzeugt eine Uberlappung, ein negativer Wert einen entsprechenden Ab-
stand zwischen den Saulen.

Heintz Heintz Heintz
Reihenachsentberlappung 0% Reihenachsenuberlappung 50% Reihenachseniberlappung -50%
Abstandsbreite

Mit der Abstandsbreite konnen Sie den Abstand zwischen den einzelnen Saulengruppen andern.
Eine Erh6hung des Wertes vergrossert den Abstand zwischen den Saulengruppen und verringert
dadurch die Breite der einzelnen Saulen, eine Wertverminderung verkleinert den Abstand zwi-
schen den Saulengruppen und vergrossert die Breite der einzelnen Saulen:

id ald i

Heintz Weber Heintz Weber Heintz Weber

Abstandsbreite 219% (Standard) Abstandsbreite 10% Abstandsbreite 400%

1.7 Das Aussehen des Diagramms andern

Bei markiertem Diagramm werden lhnen auf der Registerkarte Entwurf (Diagrammtools) eine
ganze Fulle der verschiedensten Mdglichkeiten angeboten, um das Aussehen des Diagramms
zu &ndern.

Datei Start  Einfigen Entwurf Ubergdnge Animationen  Bildschimprasentation — Uberprifen  Ansicht Format ) Was machten Sie tun?

[ )
l_‘_ ] *,° - =
Diagrammelement Schnelllayout  Farben | - =
hinzuftigen ~ < andern ~

Diagrammiayouts Diagrammformatvorlagen

Registerkarte Entwurf (Diagrammtools)
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Diagrammlayouts

Bis jetzt haben Sie selbst das Diagramm formatiert, bzw. verschie- R
dene Diagrammelemente, z. B. Titel, Legende, manuell hinzugeflgt
oder geandert. Wie gewohnt, bietet lhnen PowerPoint aber auch
vordefinierte Diagrammlayouts an.

== - = i
Ein anderes Aussehen wahlen Sie auf der Registerkarte Entwurf - : F—
(Diagrammtools) in der Befehlsgruppe Diagrammlayouts aus I_'-;-Fg I, il

dem rechts stehenden Katalog aus.

Wenn Sie zunachst nur mit dem Maus auf ein Layout zeigen, sehen —
Sie das neue Layout sofort als Livevorschau und mit einem Maus- e

- B - 5 1
klick auf das Miniaturbild wechseln Sie das Layout. BillilE Billill

=il

]

-,

i |
|

Schnelllayout  Farben :
gndern -

“<

gm
=

=1

Schnelllayout-Katalog

Diagrammformatvorlagen

Und wenn Sie jetzt auch noch die Farben der Séulen und/oder des Hintergrunds &ndern méchten,
offnen Sie Uber die Schaltflache Farben andern den so genannten Schnellfarben-Katalog oder
Sie blattern mit den Pfeilen in der Gruppe Diagrammformatvorlagen, naturlich mit Livevorschau.

L]
L

L]
Farben
dndern -

Diagrammformatvorlagen

Gruppe Diagrammformatvorlagen

Der grosse Vorteil dieser Vorlagen liegt u.a. darin, dass die Farben harmonisch aufeinander H
abgestimmt sind. Mit einem Klick auf das untere Pfeilsymbol ¥ in der Blatterleiste 6ffnen =
Sie den Diagrammformatvorlagen-Katalog.

&ndern ~

BT _;";J
Farben RN 288

Bunt

Monochrom

Schnellfarben-Katalog

= d bt 4

Eine grosse Auswahl an Diagrammformatvorlagen
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:@; Die beiden Kataloge kdnnen Sie auch Uber die Kontextschaltflache 6,4
" Diagrammformatvorlagen 6ffnen.

1.8 Datenbeschriftungen

Manchmal ist es sehr hilfreich, direkt an jeder Saule den BN o e 111l 508
Diagrammelement Schnellayout  Farben EE 8

Datenwert ablesen zu kénnen. Hier bietet Ihnen das Pro- P e

gramm die Datenbeschriftungen an. Zum Einstellen Kkli- j ’::;”r:‘;m

cken Sie auf der Registerkarte Entwurf in der Gruppe Di- e T
kb Datentabelle g

agrammlayouts auf die Schaltflache Diagrammelement  reerndiatoren | (flr zentrien

hinzufiigen und zeigen auf Datenbeschriftungen. Wah- e ¥ S

len Sie aus dem Unterment eine der Einstellungsmdoglich-
keiten aus oder klicken Sie auf Weitere Datenbeschrif-
tungsoptionen und 6ffnen so den nachfolgenden Aufga-
benbereich.

Wenn Sie nun Kontrollkéstchen ein- und ausschalten und
Optionen ausprobieren, sind sofort im Diagramm die An-
derungen zu erkennen (Livevorschau).

Stellen Sie sicher, dass das Kontrollkastchen %] Wert ein-
geschaltet ist und schliessen ¥ Sie den Aufgabenbereich.

Fur die Datenbeschriftung steht Innen auch die Kontext-
schaltflache Diagrammelemente zur Verfugung. Der Be-
fehl Weitere Optionen 6ffnet den rechts stehenden Auf-
gabenbereich.

DIAGRAMMELEMENTE

Achsen

A)" Achsentitel
Diagrammtitel
Datenbeschriftungen
Datentabelle

Fehlerindikatoren
Gitternetzlinien

Legende

-4
OO0’ OHE]

Trendlinie

Kontextschaltflache Diagrammelemente

£ Trendlinie

SHIEN N |

<| || Jy Am Anfang innerhalb
flrs  Am Ende auBerhalb
I

|:|rr Datenlegende

Weitere Datenbeschriftungsoptionen..

Registerkarte Entwurf, Gruppe Diagrammlayouts

Datenbeschriftungen formatier... ™ *

Beschriftungsoptionen ¥  Textoptionen
—
RSN |

Beschriftung enthalt
["] Wert aus Zellen
|| Datenreihenname
["] Rubrikenname
Wert
Fiithrungslinien anzeigen
["1 Legendensymbol

[ -]

Trennzeichen

‘ Beschriftungstext zurticksetzen ‘

Beschriftungsposition

(@) Zentriert
() Am Ende innerhalb

) Am Anfang innerhalb

Aufgabenbereich Datenbeschriftungen



Objekt: ich
EDUGUSDER IKA 2016 Modul 4

1.9 Das Diagramm vergrdssern

Um das eigentliche, das innere Diagramm (Zeichnungsflache) zu
vergréssern, markieren Sie das Diagramm. Oder Sie wahlen auf
der Registerkarte Format in der Gruppe Aktuelle Auswahl oben

links aus dem Listenfeld Diagrammelemente die Zeichnungsfla- “

che aus. Jetzt sehen Sie zusétzliche Markierungspunkte. Gehen
Sie mit der Maus auf den oberen rechten Ziehpunkt. Der Mauszei-

ger wird hier zu einem kleinen Doppelpfeil & mit der Quickinfo Das eigve(:rtgl]ifijhseseDrir?gramm

Zeichnungsflache. Bei gedrickter linker Maustaste ziehen Sie
den Rahmen auf die gewiinschte Grosse.

Zusatzlich kénnen Sie auch noch das gesamte Diagramm vergros-

sern. Dazu zeigen Sie mit der Maus im ausseren Rahmen auf ei-

nen Ziehpunkt . Sie befinden sich im Rahmen in jeder Ecke und

auf jeder Seite. Auch dort wird der Mauszeiger zu einem Doppel-

pfeil & mit der Quickinfo Diagrammbereich. Jetzt konnen Sie bei Der aussere Diagramm-Rahmen
gedriickter linker Maustaste die Grosse andern. mit den Ziehpunkten:

1.10 Das Diagramm verschieben

Um das Diagramm an eine andere Stelle zu ziehen, zeigen Sie mit der Maus nicht auf
einen Ziehpunkt, sondern auf den ausseren Diagramm-Rahmen mit der Quickinfo Dia-
grammbereich. Der Mauszeiger wird dort zu einem Vierfachpfeil. Ziehen Sie nun bei
gedrickter linker Maustaste das Diagramm an die neue Position.

i

1.11 Datentabelle

Die eben beschriebene Datenbeschriftung kann bei vielen Séulen und grossen Zahlen sehr
schnell uniibersichtlich werden. Dann probieren Sie doch einmal stattdessen die Datentabelle
unterhalb des Diagramms aus. Sie hat allerdings den Nachteil, dass fur das Diagramm weniger
Platz bleibt. Daftir kbnnen Sie die Legende in die Datentabelle integrieren.

Aufgabe 4 Datentabelle anzeigen
1. Entfernen Sie die Legende (Mitarbeiter), indem Sie im Unter- B ovcrammeievente
menil der Kontextschaltflache Diagrammelemente s ﬂ ity
<= | das Hékchen vor Legende entfernen. Y| @ onmbecrtungm +¢ -
[ Fehlerindikatoren

hall
¥l Gittemetzlinien Am Anfang innerhalb

I Legende Am Ende auBerhalb

2. Schalten Sie auch die Datenbeschriftungen Uber die Kon-

L] Trendlinie Datenlegende

textschaltflache Diagrammelemente | 4 | wieder aus: [ Besdfiungeposty Vieters Optionen
Datenbeschriftungen.

Kontextschaltflache Diagrammelemente

9
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3. Aktivieren Sie [¥] Datentabelle. Stellen Sie durch Klick auf &
sicher, dass Mit Legendensymbolen ausgewabhlt ist.

Heintz Weber Reuter Bauer Sander

H 1. Quartal 29407 20956 77000 43190 32831
m 2. Quartal 38070 30704 51929 24000 63117
M 3. Quartal 31000 610738 48035 52718 15047
4. Quartal 50340 41000 22692 68491 39162

Die Datentabelle mit den Legendensymbolen anzeigen lassen

4. Der Schriftgrad der Datentabelle ist zu klein und die Schriftfarbe zu blass. Mit einem Linksklick
markieren Sie die Datentabelle und formatieren den Text auf der Registerkarte Start oder Sie
rufen per Rechtsklick das Kontextmendi auf.

5. Stellen Sie den Schriftgrad auf 18 Pt. ein und wéhlen Sie die Schriftfarbe Schwarz.
6. Markieren Sie mit einem Einfachklick das Diagramm. Es ist mit einem Rahmen versehen.

7. Auf der Folie ist gentgend Platz. Schieben Sie den Folientitel etwas nach oben, indem Sie
auf den Rahmen zeigen {} verschieben Sie unter Umsténden auf die gleiche Weise auch die
Achsentitel und vergréssern Sie das Diagramm. Dazu zeigen Sie mit der Maus auf einen Eck-
Ziehpunkt. Bei gedrlckter linker Maustaste ziehen Sie nun die Grafik auf die gewinschte
Grosse:

Betriebliches Vorschlagswesen

Einsparungen
80'000

60'000
Zeichnungsflache
40'000
i-
ol i i
AEECE R 20'000
0

In Franken

Heintz Weber Reuter Bauer Sander

® 1. Quartal 29407 20956 77000 43190 32831

2. Quartal 38070 30704 51929 24000 63117

M 3. Quartal 31000 61078 48035 52718 19047

4. Quartal 50340 41000 22692 68491 39162
Mitarbeiter

Das Diagramm mit der Datentabelle

8. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen PowerPointDiagramme10.
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Ubung 1 Kreisdiagramm erstellen und formatieren

Offnen Sie eine leere Prasentation (Titel und Inhalt).
Geben Sie als Titel Vergleich Flugdienstleistungen ein und wéahlen Sie Schrift 40 Punkt.
Setzen Sie den Titel an das obere Ende der Folie.

Klicken Sie auf den Platzhalter im unteren Bereich und wahlen Sie als Diagrammtyp 3D-Kreis.

© 00 0O

Das Kreisdiagramm soll die Anzahl der Linien-, Charter- und Cargo-Flige des Jahres 2012

gegenuberstellen. Loschen Sie die vorgegebenen Daten aus der Mustertabelle.

@)

Geben Sie als Zeilenuberschriften Linie, Charter und Cargo und als Spaltentberschrift die

Jahreszahl 2012 ein.

QO Geben Sie in den Bereich B2 bis B4 die Anzahl der Fliige ein: 32'000, 33'500 und 16'000.
Passen Sie den Diagrammbereich an.

O Formatieren Sie die Schrift der Legende in 20 Punkt, Hintergrund: Orange und positionieren

Sie diese Rechts.

(@)

Blenden Sie die Werte der verschiedenen Flugdienstleistungen ein und wahlen Sie Schrift 20
Punkt und fett, Schriftfarbe Weiss.

Ricken Sie das Kreissegment Cargo 10% aus und wahlen Sie die Farbe Rot.

Wahlen Sie fur den Titel der Grafik 30 Punkt und fett.

Schieben Sie die Grafik an den unteren Rand der Folie.

© 0 0O

Speichern Sie die Prasentation unter Eagle_Airline4.

Ubung 2  3D-Diagramm

Q Erstellen Sie anhand dieses Diagramms eine Tabelle.
QO Versuchen Sie nun, aus lhrer Tabelle dasselbe Diagramm — Farben kdnnen Sie frei wahlen
— darzustellen.

Q Speichern Sie es ab mit L_eigenes_Diagramm.

* Osten

Westen B
Norden

Norden

Westen

Osten

11
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2  Objekte zeichnen

Auf der Folie 3 soll ein Pfeil mit dem Text Super auf den grossten Balken in dem Diagramm
zeigen. Uber die Schaltflache Formen bietet PowerPoint lhnen eine Vorauswahl an Zeichenfor-
men an.

2.1  Einen Pfeil einfiigen

2~-. Bevor Sie den Pfeil und den Text zeichnen: Es ist empfehlenswert, mit der Maus aus-
@ serhalb des Diagramms zu klicken, um die Markierung des Diagramms aufzuheben.
Danach ist es leichter, die beiden Objekte Pfeil und Text zu markieren.

Aufgabe 5 Objekt zeichnen

1. Um den Pfeil zu zeichnen, klicken Sie auf der Regis- @) PD I I & store
terkarte Einfigen in der Gruppe lllustrationen auf )
Formen SmartArt Diagramm a Meine Add-Ins
die Schaltflache Formen. D . -
<> = I I Zuletzt verwendete Formen il
Forrvnen SmartArt Diagramm = \ \ el A T |:> @ 5
Illustrationen % _\f\ { } 7;\\(
Linien
2. Indem Katalog klicken Sie im Bereich Linien auf den NNNLLL 2 A9 0%
Pfeil. \\. Rechtecke
I N O A 0 o
3. Bewegen Sie das Mauskreuz + zum gewinschten Standardformen

Pfeilende und ziehen Sie bei gedriickter linker Maus- EOAMIASOOO
@toddrhegro0d

taste eine Linie zur Pfeilspitze. O ~AHOOXSC B
4. Die Markierungspunkte (Ziehpunkte) geben an, dass ,[Bao{d}(pf[e“ej L

es sich um ein aktuelles Objekt handelt. Nur mar- SONL O ad PR SS

kierte Objekte kénnen geandert werden. € dvnipo D »[pLldh
b @
Formelformen
b= 8 = EA -
Flussdiagramm
OOoO<c//NOO0O0Foo T
CUdAdr®dX e AVAD
Qe o

Sterne und Banner

Den Pfeil auswahlen

5. Umdie Grésse oder die Richtung des Pfeils zu &ndern, ziehen Sie bei gedriickter linker Maus-
taste einen Markierungspunkt F bis der Pfeil die gewlnschte Grosse oder Richtung hat.



